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Πρωτ.: 999 
Αριθμ.       Αθήνα,         23/1/2015 

Διεκπ.: 755    
 

               Προς τους 
           Προϊσταμένους  
     Γενικών Διευθύνσεων 
      Διευθύνσεων,  

                                                                                Τμημάτων,  Γραφείων   
               και Ανεξάρτητων Υπηρεσιών 
                                                                

Θέμα: Συμμετοχή των υπαλλήλων της Βουλής σε Σεμινάρια του ΙΝ.ΕΠ. 
 

Σας γνωρίζουμε ότι εκδόθηκε η νέα εγκύκλιος του Προέδρου του 
Ε.Κ.Δ.Δ.Α. (επισυνάπτεται), σχετικά με τη διαδικασία συμμετοχής των 
δημοσίων υπαλλήλων στα πιστοποιημένα επιμορφωτικά προγράμματα του 
ΙΝ.ΕΠ. για την επιμορφωτική περίοδο Ιανουαρίου-Ιουλίου 2015, που αφορά 
και τους υπαλλήλους της Βουλής, μόνιμους και ιδιωτικού δικαίου αορίστου 
χρόνου, καθώς επίσης και ο προγραμματισμός των πιστοποιημένων 
επιμορφωτικών προγραμμάτων του ΙΝ.ΕΠ. για την ίδια περίοδο (αναρτήθηκε 
στην ιστοσελίδα του Ε.Κ.Δ.Δ.Α. και δεν υπάρχει η δυνατότητα εκτύπωσης 
παρά μόνο η δυνατότητα ανάγνωσης μέσω του μηχανισμού ηλεκτρονικής 
αναζήτησης στην ιστοσελίδα του Ε.Κ.Δ.Δ.Α. www.ekdd.gr).  

 
Παρακαλούνται οι Προϊστάμενοι Γενικών Διευθύνσεων, 

Διευθύνσεων, Τμημάτων, Γραφείων και Ανεξάρτητων Υπηρεσιών να 
ενημερώσουν όλους τους υπαλλήλους του τομέα ευθύνης τους. Όσοι εξ’ 
αυτών επιθυμούν να παρακολουθήσουν κάποιο από τα επιμορφωτικά 
σεμινάρια του ΙΝ.ΕΠ. για την επιμορφωτική περίοδο Ιανουαρίου-Ιουλίου 2015, 
αφού πρώτα ενημερωθούν για τις ημερομηνίες διεξαγωγής των σεμιναρίων 
από την  ιστοσελίδα του Ε.Κ.Δ.Δ.Α. www.ekdd.gr, παρακαλούνται να 
ακολουθήσουν την εξής διαδικασία: 
 
Βήμα 1Ο: Στην ιστοσελίδα του Ε.Κ.Δ.Δ.Α. www.ekdd.gr στις Ηλεκτρονικές 
Υπηρεσίες, επιλέγουν τα Προγράμματα Επιμόρφωσης και στη συνέχεια την 
Αίτηση Συμμετοχής. 
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α)Όσοι έχουν εγγραφεί στο παρελθόν και θυμόνται τους κωδικούς τους 
μπαίνουν και ενημερώνουν τα προσωπικά και υπηρεσιακά τους στοιχεία, σε 
περίπτωση που έχουν μεταβληθεί, επιλέγοντας το «Επεξεργασία» (πάνω 
δεξιά στην σελίδα) και αφού πραγματοποιήσουν τις αλλαγές επιλέγουν το 
«Αποθήκευση» (κάτω δεξιά στην σελίδα). 
Προσοχή: Μετά την ολοκλήρωση της διαδικασίας ως τηλέφωνα, φαξ και 
e-mail υπηρεσίας όλοι υποχρεωτικά θα πρέπει να δηλώσουν τα 
στοιχεία του Τμήματος Επιμορφώσεως και Μετεκπαιδεύσεως ως εξής: 
ΤΗΛΕΦΩΝΟ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ: 2103709718 ή 2103709737 
FAX: 2103709510 
E-MAIL: epimorfosi@parliament.gr 
 
β)Όσοι έχουν εγγραφεί στο παρελθόν και δε θυμόνται τους κωδικούς 
τους, επιλέγουν το «Ξεχάσατε το όνομα χρήστη σας στην υπηρεσία», 
συμπληρώνουν τα στοιχεία που τους ζητάει και θα τους σταλεί, στο email που 
είχαν δηλώσει κατά την αρχική εγγραφή τους, το όνομα χρήστη. 
Στη συνέχεια επιλέγουν το «Ξεχάσατε τον κωδικό πρόσβασής σας στην 
υπηρεσία», συμπληρώνουν τα στοιχεία που τους ζητάει και στη συνέχεια θα 
τους σταλεί στο email ο κωδικός πρόσβασης. 
Έχοντας τους κωδικούς τους, μπαίνουν και ενημερώνουν τα προσωπικά και 
υπηρεσιακά τους στοιχεία, σε περίπτωση που έχουν μεταβληθεί, επιλέγοντας 
το «Επεξεργασία» (πάνω δεξιά στην σελίδα) και αφού πραγματοποιήσουν 
τις αλλαγές επιλέγουν το «Αποθήκευση» (κάτω δεξιά στην σελίδα). 
Προσοχή: Μετά την ολοκλήρωση της διαδικασίας ως τηλέφωνα, φαξ και 
e-mail υπηρεσίας όλοι υποχρεωτικά θα πρέπει να δηλώσουν τα 
στοιχεία του Τμήματος Επιμορφώσεως και Μετεκπαιδεύσεως ως εξής: 
ΤΗΛΕΦΩΝΟ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ: 2103709718 ή 2103709737 
FAX: 2103709510 
E-MAIL: epimorfosi@parliament.gr 
 
γ)Όσοι δεν έχουν κωδικούς επιλέγουν το «Εγγραφείτε στην υπηρεσία», 
συμπληρώνουν τα στοιχεία που τους ζητάει και στη συνέχεια θα τους σταλεί, 
στο email το όνομα χρήστη και ο κωδικός πρόσβασης.  
Έχοντας τους κωδικούς τους, μπαίνουν και αλλάζουν τον κωδικό πρόσβασης 
(το ζητάει το σύστημα για λόγους ασφαλείας). Σε περίπτωση που το όνομα 
χρήστη έχει τη μορφή aaaaaa προτείνουμε ως κωδικό πρόσβασης το 
aaaaaa1. Αν το όνομα χρήστη έχει τη μορφή aaaaaa6 προτείνουμε ως κωδικό 
πρόσβασης πάλι το ίδιο (οι προτάσεις μας για τη μορφή των κωδικών 
πρόσβασης δεν είναι δεσμευτικές, αλλά για ευκολία). 
Στη συνέχεια μπαίνουν και συμπληρώνουν τα προσωπικά και υπηρεσιακά 
τους στοιχεία, επιλέγοντας το «Επεξεργασία» (πάνω δεξιά στην σελίδα) και 
αφού συμπληρώσουν τα στοιχεία που τους ζητούν επιλέγουν το 
«Αποθήκευση» (κάτω δεξιά στην σελίδα). 
Προσοχή: Μετά την ολοκλήρωση της διαδικασίας ως τηλέφωνα, φαξ και 
e-mail υπηρεσίας όλοι υποχρεωτικά θα πρέπει να δηλώσουν τα 
στοιχεία του Τμήματος Επιμορφώσεως και Μετεκπαιδεύσεως ως εξής: 
ΤΗΛΕΦΩΝΟ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ: 2103709718 ή 2103709737 
FAX: 2103709510 
E-MAIL: epimorfosi@parliament.gr 
 
Βήμα 2ο: Στην «Αναζήτηση Σεμιναρίων» επιλέγουν τα σεμινάρια που τους 
ενδιαφέρουν, όσο το δυνατόν νωρίτερα από την ημερομηνία έναρξής τους, και 

ΑΔΑ: 02-0357

mailto:epimorfosi@parliament.gr
mailto:epimorfosi@parliament.gr
mailto:epimorfosi@parliament.gr


τα προσθέτουν στο «Καλάθι» και στο τέλος επιλέγουν «Υποβολή» αφού 
πρώτα έχουν πάρει την προφορική έγκριση του άμεσα προϊσταμένου 
τους.  
Προσοχή: Το περιεχόμενο των σεμιναρίων πρέπει να σχετίζεται με τα  
καθήκοντα και τις αρμοδιότητες της θέσης τους και ως εκ τούτου τα 
σεμινάρια που μπορούν να αιτηθούν θα πρέπει να ανήκουν στους εξής 
θεματικούς κύκλους του ΙΝ.ΕΠ.: 

 Αποτελεσματικότητα και Διαφάνεια στη Δημόσια Διοίκηση, 

 Ηλεκτρονική Διακυβέρνηση και Εφαρμοσμένες Τεχνολογίες, 

 Διοικητική Μεταρρύθμιση, 

 Οικονομία-Δημοσιονομική Πολιτική, 

 Εισαγωγική Εκπαίδευση. 
Για τον αριθμό των σεμιναρίων που μπορούν να παρακολουθήσουν 
κατ’ έτος, θα υπάρξει νεότερη ενημέρωση το προσεχές διάστημα από το 
Τμήμα Επιμορφώσεως και Μετεκπαιδεύσεως.  

 
Βήμα 3ο: Εκτύπωση της αίτησης κάθε σεμιναρίου ξεχωριστά προκειμένου 
να τις υπογράψει ο άμεσα Προϊστάμενός τους και στη συνέχεια αποστολή 
τους υποχρεωτικά με φαξ στο Τμήμα Επιμορφώσεως και Μετεκπαιδεύσεως 
(2103709510). 
Προσοχή: Οι υπάλληλοι κρατούν τις πρωτότυπες αιτήσεις, προκειμένου 
να τις προσκομίσουν κατά την 1η ημέρα του σεμιναρίου, σε περίπτωση 
που επιλεγούν, μαζί με την απόφαση που θα εκδώσει το Τμήμα 
Επιμορφώσεως και Μετεκπαιδεύσεως, όπως ορίζει η εγκύκλιος του 
ΙΝ.ΕΠ. 
Παράκληση: Επειδή πολλοί υπάλληλοι υποβάλλουν αιτήσεις για 
σεμινάρια και περιμένουν να δουν αν θα επιλεγούν ή όχι και τότε τις 
δίνουν για υπογραφή στον άμεσα προϊστάμενό τους, με συνέπεια να 
μην ενημερώνεται το Τμήμα Επιμορφώσεως και Μετεκπαιδεύσεως, 
παρακαλούμε να εκτυπώνουν και να στέλνουν όλες τις αιτήσεις στο φαξ 
του Τμήματος Επιμορφώσεως και Μετεκπαιδεύσεως (2103709510). 
 
Βήμα 4ο: Σε περίπτωση προεπιλογής υπαλλήλων από το ΙΝ.ΕΠ. σε κάποιο 
σεμινάριο, θα τους σταλεί ηλεκτρονικό μήνυμα στο email που έχουν δηλώσει 
στα υπηρεσιακά τους στοιχεία (για αυτό το λόγο προτείνουμε να δηλώνουν το 
email του Τμήματος Επιμορφώσεως και Μετεκπαιδεύσεως ώστε να 
ενημερώνεται και η υπηρεσία), αν επιθυμούν να συμμετέχουν στο σεμινάριο 
και στο οποίο καλούνται να απαντήσουν θετικά ή αρνητικά με βάση τις 
οδηγίες του ηλεκτρονικού μηνύματος (έχοντας βάλει λοιπόν το email του 
Τμήματος Επιμορφώσεως και Μετεκπαιδεύσεως θα τους προωθείται το 
μήνυμα της προεπιλογής τους στο προσωπικό τους email και έτσι θα 
ενημερώνονται και οι ίδιοι και η υπηρεσία). 
Τη θετική ή την αρνητική απάντησή τους παρακαλούμε να την κοινοποιούν και 
στο email του Τμήματος Επιμορφώσεως και Μετεκπαιδεύσεως. 
Εφόσον απαντήσουν θετικά, περίπου μία εβδομάδα πριν την έναρξη του 
σεμιναρίου για το οποίο θα έχουν επιλεγεί, θα σταλεί από το ΙΝ.ΕΠ. email 
επιβεβαίωσης συμμετοχής, το οποίο και θα τους προωθηθεί (εφόσον έχουν 
δηλώσει το email Τμήματος Επιμορφώσεως και Μετεκπαιδεύσεως) ώστε να 
μπουν με τους κωδικούς τους στο προφίλ τους στο ΙΝ.ΕΠ. και να εκτυπώσουν 
τη «Βεβαίωση επιλογής υπαλλήλου» για το συγκεκριμένο σεμινάριο την 
οποία και θα στείλουν υποχρεωτικά στο φαξ του Τμήματος Επιμορφώσεως 
και Μετεκπαιδεύσεως (2103709510) προκειμένου να εκδοθεί η σχετική 
απόφαση και να αποδεσμευτούν από την υπηρεσία και να παρακολουθήσουν 
το σεμινάριο. 

ΑΔΑ: 02-0357



Προσοχή: Κανένας υπάλληλος δε θα αποδεσμεύεται από την υπηρεσία 
του αν δεν έχει ενημερώσει το Τμήμα Επιμορφώσεως και 
Μετεκπαιδεύσεως και δεν έχει παραλάβει τη σχετική απόφαση. 

 
Βήμα 5ο: Μετά τη λήξη του σεμιναρίου μπαίνουν με τους κωδικούς τους και 
πραγματοποιούν την αξιολόγησή του προκειμένου να εκδοθεί το 
πιστοποιητικό τους. Τα πιστοποιητικά των σεμιναρίων δεν αποστέλλονται 
πλέον ταχυδρομικά, όπως συνέβαινε μέχρι και τον Ιούνιο του 2014, αλλά 
εκδίδονται πλέον ηλεκτρονικά και εμφανίζονται στο προφίλ τους στο ΙΝ.ΕΠ. 
όπου μπορούν και να τα εκτυπώσουν για το αρχείο τους. 
Προσοχή: Επειδή το Τμήμα Επιμορφώσεως και Μετεκπαιδεύσεως είναι 
υπεύθυνο για τη διαβίβαση του πιστοποιητικού τους στο Τμήμα 
Προσωπικού για την ενημέρωση του μητρώου τους, παρακαλούμε για 
την αποστολή στο email του Τμήματος Επιμορφώσεως και 
Μετεκπαιδεύσεως του ΑΦΜ και του ονόματος χρήστη προκειμένου ως 
αρμόδια υπηρεσία να τους καταχωρήσουμε, όπως οφείλουμε και έχει 
συμβεί με πολλούς συναδέλφους μέχρι τώρα, στην ηλεκτρονική 
υπηρεσία που έχει την αρμοδιότητα και την πρόσβαση το Τμήμα 
Επιμορφώσεως και Μετεκπαιδεύσεως για την εκτύπωση του 
πιστοποιητικού τους. 
 
Επισήμανση: Όσοι υπάλληλοι δεν έχουν βασικές γνώσεις Η/Υ ή δεν έχουν 
πρόσβαση σε Η/Υ και ενδιαφέρονται να παρακολουθήσουν κάποιο από τα 
σεμινάρια του ΙΝ.ΕΠ. παρακαλούνται να επικοινωνήσουν με το Τμήμα 
Επιμορφώσεως και Μετεκπαιδεύσεως στα τηλέφωνα: 2103709718 και 
2103709737 για τη διευκόλυνσή τους. 
 

 
    

ΜΕ ΕΝΤΟΛΗ ΤΟΥ ΠΡΟΕΔΡΟΥ ΤΗΣ ΒΟΥΛΗΣ   
       Ο ΓΕΝΙΚΟΣ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ  
 
 
 
 

 
            ΑΘΑΝΑΣΙΟΣ ΠΑΠΑΪΩΑΝΝΟΥ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Κοινοποίηση: 
1) α) Τμήμα Προσωπικού 
    β)Τμήμα Επιμορφώσεως και Μετεκπαιδεύσεως   
 
ΕΓΚΥΚΛΙΟΣ ΣΕΜΙΝΑΡΙΩΝ ΙΝ.ΕΠ. Α΄ ΕΞΑΜΗΝΟΥ 2015-ΙΝ.ΕΠ. 
ΤΣΙΜΠΟΣ 
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